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SECRETARTA DE LA CONTRALORIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE NORMATIVIDAD Y
APOYO TECNICO

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

Ciudad de México, a 1 de Septiembre 2025

NOMBRE DE Manual Especifico de Operacién Archivistica de Servicios Metropolitanos, S.A. de C.V. con Numero de
LA ] Registro MEO-54 170717-ESERVIMET-16 2002, otorgado por la Coordinacién General de Modernizacion
REGULACION: | Administrativa adscrita a la Oficialia Mayor del Gobierno de la Ciudad de México

FECHA DE

PUBLICACION

EN LA 2017-07-28

GOCDMX:

FECHA DE

INICIO DE 2017-07-29

VIGENCIA:

AUTORIDAD

EEE EMITE Servicios Metropolitanos S.A. de C.V.

REGULACION:

TIPODE Manuales

REGULACION:

Establecer en un solo instrumento los criterios y procedimientos que deben cumplirse por las areas
administrativas de Servicios Metropolitanos, S.A. de C.V. (SERVIMET), para que se realicen la recepcion,
registro, seguimiento, organizacion, clasificacion, localizacién, despacho, uso, transferencia, resguardo,

OBJETO DE LA N loccio ino final de 1 .

REGULACION: | conservacion, seleccion y destino final de 0s dpgumentos y expedlentes que generan, obtengan,
adquiera o conserven como resultado del ejercicio de sus funciones y de esta manera regular los
procesos archivisticos durante el ciclo vital de los documentos, y dar cumplimiento a la Ley de Archivos
del Distrito Federal y a la normatividad que en su caso emita en la materia, la Oficialia Mayor.

MATERIA Y/O

SECTORES DE
LA

Gobierno

REGULACION:

gg{;EJSADO: Servidores Publicos

FIT(:EP((;)ISI?rli(o; REGULACIONES

ENLACE/LINK: || https://www.servimet.cdmx.gob.mx/storage/app/uploads/public/644/aaf/cf3/644aafcf36890861766833.pdf
fl:l);(ll(l)tlll)’E}ION 1-01-204-2024
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